深圳市地质局
请 示 呈 批 件
	呈报部室
	
	呈报日期
	
	紧急程度
	

	呈件内容
摘    要
	

	呈送部室
意    见
	

	办公室拟办 意 见
	

	领
导
批
示
	

	办
理
结
果
	


说明：1、此件为各部室请示重要专项工作，汇报上级会议精神专用。
             2、呈送部室要先填报对请示、汇报问题的处理意见，再送办公室呈报。
             3、呈件办理完后，要填好办理结果交回办公室存档。
深圳地质建设工程公司
请 示 呈 批 件
	呈报部室
	
	呈报日期
	
	呈报人
	

	紧急程度
	
	编号
	

	呈件内容
摘    要
	

	呈送部室
意    见
	

	办公室
拟办意见
	

	领导
批示
	

	办理
结果
	


说明: 1. 此件为各机关部室、基层单位请示重要专项工作，汇报情况专用。
     2. 呈送部室、基层单位要先填报对请示、汇报问题的处理意见，到办公室编号、登记后再呈报。
     3. 呈件办理完后，要填好办理结果交回办公室存档。
