范本：

关于借用个人因私护照

（或是往来港澳通行证？或是往来台湾通行证？）的申请

本人拟利用年假（或是公休假？）于****年**月**日至****年**月**日（共**天），计划到*****（填写国家或地区的名称）旅游（或是探亲？），此为个人行为，费用自理。现申请借用个人因私护照（或是往来港澳通行证？或是往来台湾通行证？），返回国（或是返回境？）后的10日内将个人因私护照（或是往来港澳通行证？或是往来台湾通行证？）交局办公室（人事）集中保管。

                            申请人：

                                 年  月  日 

                            局领导审核：

                                 年  月  日

