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	车辆使用审批单

	 年     月     日

	用车部门
	
	使用人
	
	司  机
	

	计划用车时间
	
	乘车人数
	

	事  由
	

	开车地点
	
	到达地点
	

	部门负责人
	

	办公室负责人
	

	
	
	
	
	经办人：
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	附件2

公司生产业务使用非公共车辆费用报销审批表

	

	报销部门或项目：
	
	
	
	
	

	费用发生时间：自    年  月  日至    年  月  日   
	
	
	单位：元

	日期
	事由（或往返地）
	人员/人数
	使用非公共车辆费用
	备注

	
	
	
	燃油（充电）费
	路桥费
	停车费
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	经办人：
	
	
	
	部门负责人：
	
	




